    PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN             CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
  TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐIỀN LỘC                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

   
     Số:  /KH-THĐL                                             Điền Lộc, ngày   tháng 4 năm 2018
KẾ HOẠCH 

Về việc đánh giá kế hoạch tháng 3 và triển khai kế hoạch tháng 4

A/ĐÁNH GIÁ KẾ HOẠCH THÁNG 3 
      I/  CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:
   - Chỉ đạo thực hiện chương trình đến tuần 29

   - Tổ chức kiểm tra giữa kỳ Toán, Tiếng việt khối 4,5
   - Chỉ đạo kiểm tra hồ sơ của  giáo viên và dự giờ thăm lớp.

  - Kiểm tra 09 hồ sơ của 09 GV kết quả đều xếp loại tốt (thầy Trai, thầy Phách, thầy Thục,  cô Lang, cô Bài, cô Huệ, thầy Tuấn, cô Kim, cô Mai).
   - Chỉ đạo các tổ làm ĐDDH mỗi tổ 1 cái.

   - Tổ chức kiểm tra “Giữ vở sạch - viết chữ đẹp” lần 3(chưa thực hiện)
   - Tổ chức kiểm tra giữa kỳ II môn Tiếng Việt lớp 4, 5 

   - Chỉ đạo tổ chức dạy và dự giờ xây dựng  tiết dạy dự thi GV dạy giỏi cấp huyện 
   - Tổ chức 04 giáo viên  tham dự thi GV dạy  giỏi cấp huyện: Cô Cao Thị Ngọc Bảo, Cô Nguyễn Thị Cơ, cô Hoàng Thị Minh Tâm, thầy Trần Xuân Bình.                                                                                                                                                                                                                     
     II. ĐỘI TNTP – HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ:
    Chủ điểm: Tién bước lên đoàn

        Thực hiện có hiệu quả công tác kếw hoạch nhỏ, phong trào giúp bạn đến trường

Thi văn

· Sáng tạo TTNNĐ  được chọn dự thi cấp huyện “Chổi quét màng nhện thông minh lớp 5/1”

· Giải nhì phụ trách sao giỏi cấp huyện

· Giải nhì chạy việt dã cấp huyện (Võ Tú lớp 5/1)

· Tổ chức thành công “Ngày Hội thiếu nhi vui khỏe-Tiến bước lên Đoàn” và lễ kết nạp Đội viên tại nhà bia ghi danh cho 36 sao nhi đồng có thành tích xuất sắc.

- Tổ chức rèn luyện thi trực tuyến "Rèn luyện đội viên” thí điểm lớp 5/1.
        Tồn tại : Chưa thành lập CLB GOAL tối đa 40 HS nữ của khối 4,5 và tổ chức sinh hoạt định kỳ  mỗi tháng 1 lần 
- Có nhiều lớp không tham gia dự thi "Sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng".

- Các lớp chưa trồng thêm hoa ở vườn hoa em chăm ( 5/3, 4/2,4/3.4/1)

- Vệ sinh các khu vực trong tháng qua chưa làm thường xuyên ( Lớp 3/1, 3/2, 4/1, 4/2, 4/3)
    III.CÔNG TÁC XÂY DỰNG CSVC:

        - Đã làm việc với ban đầu tư về nâng cấp CS2
        - Sửa chữa máy chiếu, máy tính cho các phòng chức năng
    IV. CÔNG TÁC XÂY DỰNG ĐẢNG VÀ TỔ CHỨC ĐOÀN THỂ:

        1. Đoàn thể

        - Làm tốt công tác thăm hỏi ốm đau, thăm hỏi các địa chỉ .  
        - Phối hợp tổ chức Hội giảng, ôn lại truyền thống và gặp mặt thân mật ngày 8/3 
        2. Chi bộ: 
        - Tham gia học lớp cảm tình đảng 1 đồng chí: Nguyễn Quang Tuấn
        - Tham gia học Nghị quyết TW6 V. CÔNG TÁC HÀNH CHÍNH - VĂN PHÒNG
        1/Kế toán, thủ quỹ

- Tiếp tục cá khoản quy định

- Đổi thẻ BHYT cho những HS có sai sót

- Làm HS hợp đồng thầy Thành theo quy định mới

- Tham gia tập huấn nâng cấp phần mềm Misa
Tồn tại: Chưa có kế hoạch làm việc với BHXH để HĐSP đối chiếu số liệu 2017

        2/  Văn Thư

- Hoàn chỉnh hồ sơ PMIC

- Chỉ đạo việc báo cáo kịp thời công văn đi, đến .

Tồn tại: Chưa xây dựng được kế hoạch lưu trữ theo công văn chỉ đạo. (thiếu nghiệp vụ)

        3/ Y tế

- Tuyên truyền cách phòng chống các dịch bệnh theo mùa theo kế hoạch

- Báo cáo sơ kết, tổng kết các hoạt y tế lên cấp trên kịp thời

     4/Thư viện, thiết bị:
         - Thống kê số lượng bạn đọc cuối tháng và báo cho PHT phụ trách

         - Cập nhật công tác mượn và sử dụng thiết bị dạy học kịp thời

         - Cập nhật các loại hồ sơ quy định đảm bảo
         - Tham gia tập huấn kể chuyện sách, chia sẻ sách tại TH Hương Lâm
         Tồn tại: Công tác báo cáo định kỳ chưa kịp thời.
B/ KẾ HOẠCH THÁNG 4
  I/ Công tác chỉ đạo chung  (Tập trung một số nội dung trọng tâm sau đây)

Phát động trong CBGVNV và HS toàn ngành hưởng ứng đợt thi đua chào mừng ngày giải phóng hoàn toàn Miền Nam 30/04, 1/05 ngày Quốc tế lao dộng

   - Chỉ đạo thực hiện  hoàn thành chương trình tuần 32.
- Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ II năm học 2017 - 2018 theo kế hoạch của chuyên môn  
   - Chỉ đạo công tác viết và xét SKKN để tổng hợp báo cáo PGD

        - Chỉ đạo tham gia các hội thi cấp huyện như: Olimpic các môn Toán, Tiếng Việt, Tin, khối 4 và dự thi cấp tỉnh môn Tin, Toán , Tiếng Việt
        - Chỉ đạo tổ chức kể chuyện sách và chia sẻ sách theo các nội dung đã tập huấn
        - Chỉ đạo thực hiện tốt việc chuẩn bị tham gia các   Hội thi GV-TPT Đội giỏi cấp huyện, GV giỏi tỉnh 

        - Tham mưu với lãnh đạo địa phương, PGD, UBND huyện để nâng cấp, sửa chữa CSVC.
- Kiểm tra hồ sơ học sinh lớp 5 để huẩn bị xét HTCTBTH (  Thực hiện the3o CV 107 ngày 05/04/18)
- Chỉ đạo Họp xét nâng lương, thường xuyên, trước thời hạn
- Tiếp nhận hồ sơ thuyên chuyển nội huyện, ngoại huyện, ngoại tỉnh trong đơn vị.
- Chỉ đạo các tổ kiểm tra HS (Tổ Văn phòng)
- Chỉ đạo công tác trực lễ 30/04 và 01/05
   II. Công tác chuyên môn
  - Chỉ đạo thực hiện chương trình tuần 28 đến 32

- Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ II năm học 2017 - 2018 theo kế hoạch của chuyên môn.

- Tiếp tục bồi dưỡng và tổ chức giáo lưu Câu lạc bộ học sinh năng khiếu môn Toán, Tiếng Việt và Tin học cấp tỉnh.

- Tổ chức kiểm tra chất lượng lớp phụ đạo. 

- Hoàn thành Bảng tổng hợp đánh giá giáo dục học sinh của các lớp, cổng thông tin, sổ chủ nhiệm ở giữa học kì II.

- Chỉ đạo các tổ tổng hợp báo cáo các chỉ tiêu thi đua theo mẫu để chuyên môn tổng hợp thi đua cuối năm.

- Chỉ đạo các tổ kiểm tra hồ sơ sổ sách quy định. 

  - Kiểm tra toàn diện:  Thầy Trương Vĩnh Ký

  - Hoàn thành bài thu hoạch BDTX
  - Hoàn thành sáng kiến kinh nghiệm (Đối với các giáo viên đăng kí CSTĐ) nộp theo kế hoạch quy định của nhà trường.

          - Tham gia thi giao lưu cấp tỉnh

             + Sáng 27/04/2018 thi Toán, TV và Anh văn

             + Chiều 27/04/2018 thì Tin và giao lưu TIỂU PHẨM môn Anh văn
   III. Đội TNTP-HĐNG
    Chủ điểm: Vòng tay bè bạn
        - Chỉ đạo triển khai chương trình hoạt động tháng 4 trước cờ 

        - Tiếp tục các bài múa hát sân trường, thể dục đầu giờ

        - Tiếp tục chăm sóc các địa chỉ nhân đạo

        - Thành lập CLB GOAL tối đa 40 HS nữ của khối 4,5 và tổ chức sinh hoạt định kỳ  mỗi tháng 1 lần ( Cô Bảo phụ trách)
       - Tổ chức Ngày hội công nhận chuyên hiệu “Rèn luyện Đội viên”(tháng 04/2018
            IV.Công tác xây dựng CSVC

        - Tiến hành làm sân chơi bãi tập, nâng cấp các hạng mục xuống cấp.
        - Trồng cây sân trường 

   V. Công tác xây dựng Đảng và các Tổ chức Đoàn thể

        1. Đoàn thể

        - Làm tốt công tác thăm hỏi ốm đau, thăm hỏi các địa chỉ nhân đạo.
        - Phối hợp xét nâng lương định kỳ, trước thời hạn (chú ý đối tượng nghỉ hưu)

        - Tổ chức các hoạt động chào mừng 30/04 và 01/05

        - Tham gia họp xét thi đua cuối năm cấp cụm
        2. Chi bộ: 
        - Tổ chức ký cam kết.... đối với đảng viên, GVNV toàn trường
        - Báo cáo kế hoạch kiểm tra, giám sát cho Đảng ủy
        - Tiến hành làm hồ sơ đối với quần chúng Nguyễn Quang Tuấn
   VI. Công tác hành chính- Văn phòng

        1/Kế toán, thủ quỹ

- Liên hệ BHXH để đối chiếu số liệu năm 2017
- Hoàn thành thu nộp các loại quỹ năm học 2017-2018. ( đề nghị GVCN nhắc nhở , thu và nộp cho thủ quỹ để quyết toán cuối năm)
- Chuyển lương tháng 4 kịp thời.

- Chuẩn bị hồ sơ để quyết toán năm 2017 và quý I năm 2017 theo kế hoạch của PGD và kho bạc.
- Thường xuyên cập nhật thông tin và giải quyết kịp thời các công văn cấp trên

- Đăng ký nhun cầu trang thiết bị  đợt 2 năm 2018
        2/  Văn Thư
- Xây dựng kế hoạch văn thư lưu trữ  năm 2018.

- Chỉ đạo việc báo cáo kịp thời công văn đi, đến .

- In sao hồ sơ PMIC  để GV đối chiếu

- Bổ sung hồ sơ phổ cập
        3/ Y tế

- Tiếp tục tuyên truyền cách phòng chống các dịch bệnh theo mùa

- Kiểm tra công tác vệ sinh ATTP, vệ sinh môi trường 

     4/Thư viện, thiết bị:
         - Thống kê số lượng bạn đọc cuối tháng và báo cho PHT phụ trách

         - Báo cáo công tác mượn và sử dụng thiết bị dạy học dùng chung.

         - Cập nhật các loại hồ sơ quy định.

         - Tham mưu để mua thêm các đầu sách còn thiếu. (kể chuyện tranh)
   VII. Một số công tác khác
        - Bỏ phân cây sân trường, tưới cây thường xuyên
        - Lao động trồng cây, VS khu vực CS2
        - Việc thực hiện giờ giấc  giữa hiệu lệnh và các lớp chưa thống nhất

        - Tăng cường công tác phòng chống ma túy và tội phạm trong trường học (PHT  báo cáo sơ kết 6 tháng cuối năm và xây dựng kế hoạch để triển khai thực hiện)

        - Nâng lương thường xuyên và trước thời hạn cuối thứ nsáu ngày 06/04/2018
       - Lập danh sách học sinh đăng kí tham gia thi kể chuyện sách theo biểu mẫu.(Hạn cuối 09/4/2018) về địa chỉ Thầy Nguyễn Huy Hùng. (PHT phụ trách)

        - Tham gia tập huấn CLB goal ngày (thứ bảy 7/4/18)

                                                                                                   HIỆU TRƯỞNG 
                                              Hồ Hữu Hùng
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